Anforderungen an die Rechnungsqualitat

Als Voraussetzung fir eine schnelle Rech- BEiSPieI einer ReChnungl die dem
nungsbearbeitung und piinktliche Zahlung EVO-Qualitdts-Standard entspricht*:

stellen Sie bitte einen unverziiglichen Versand
Ihrer Rechnung nach der Ausstellung gemafd

§14 UstG sicher. Dariiber hinaus gelten fol- Rechnung
gende Mindestanforderungen: Rechnung Nr. Rechnungsdatum
FX585245862 21.05.2014
* Die korrekte EVO-Bestellnummer ist auf Rechnungsanschrift
der ReChnung angerhrt Energieversorgung Offenbach AG
* Die Rechnung bezieht sich nur auf eine Zentrale Poststelle
Postfach 100463
Bestellung 63004 Offenbach

e Die Rechnung enthalt den Brutto-, Net-
to- und Steuerbetrag

*  lhre Umsatzsteuer ID ist auf der Rech-
nung aufgefihrt

* Die Rechnungsdetails entsprechen der
dazugehorigen Bestellung (Preis, Bestel-
leinheit, Lieferdatum, Zahlungsbedin-
gungen)

¢ lhre Bankverbindung (IBAN und BIC) ist
auf der Rechnung angegeben

EVO-Bestellnummer: Sx0000000

Netto: Steuer: 19 % Gesamt (Wahrung):
* Die Rechnung enthalt keine handschrift-
. 5.248,65 EUR 957,24 EUR 6.245,85 EUR
lichen Angaben
e Zur besseren Lesbarkeit sollte moglichst
ein weiBer Rechnungs-Hintergrund ge-
wahlt werden ,
SWIFT/BIC: HFF1234 USt.-ID Lieferant:
" Kontonummer: 123456 DE123456789
Zusatzanforderungen fiir den Aus- IBAN: 12 000 1234 578 111159
nahmefall einer Rechnung ohne
Bestellung: *Unter Berlicksichtigung lokaler Gesetzgebun-

gen sind ggf. weitere Angaben notwendig.

Geben Sie eine der 4 folgenden EVO-
spezifischen Referenzen zuséatzlich zu den
Qualitatsanforderungen auf der Rechnung an:

¢ Name des Anforderers (Dienstausweis)
e Auftragsnummer

e Kostenstelle des Anforderers

e E-Mail-Adresse des Anforderers

Sie haben noch Fragen?
Dann rufen Sie uns an, unter unserer Servicenummer 069/8060-1662 bis 1667 Wir sind fiir Sie nah.
oder schreiben Sie uns eine E-Mail an kreditoren@evo-ag.de (Rechnungen bitte immer an die entsprechenden E-Mail Adressen)

Fur regelmaRige Infos abonnieren Sie unseren Newsletter unter www.evo-ag.de/newsletter e
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Anforderungen an den Rechnungsversand

Dateityp:

e Es werden nur Dokumente mit der Dateiendung .pdf akzeptiert und verarbeitet

Dateiname:

e Mindestens 6 und maximal 35 Zeichen

DateigroRe:
e Maximal 5 MB pro PDF 300 dpi

Dateiinhalt:

e Nur eine Rechnung (und die dazugehdorigen Anlagen) pro PDF-Dokument

*  Nur ein PDF-Dokument pro E-Mail

e Anlagen nicht separat versenden (immer zusammen mit der Rechnung in einem Dokument)
e Mehrseitige Rechnungen nicht auf mehrere PDF-Dokumente aufteilen

Rechnungsversand:

e Bitte senden Sie ausschlielRlich Rechnungen an die dafiir vorgesehene Email-Adresse siehe Seite 3:

Erstellungsprozess fiir PDF-Rechnungen:

Die PDF-Datei ist direkt aus einem Programm (ERP, Excel, Word...) zu erstellen.

Optimal
ERP, Word, EVO-
Untauglich

ERP, Word, . Drucker . Scanner . PDF . EVO-
Excel... Postbox

Sie haben noch Fragen?
Dann rufen Sie uns an, unter unserer Servicenummer 069/8060-1662 bis 1667 Wir sind fiir Sie nah.
oder schreiben Sie uns eine E-Mail an kreditoren@evo-ag.de (Rechnungen bitte immer an die entsprechenden E-Mail Adressen)

Fur regelmaRige Infos abonnieren Sie unseren Newsletter unter www.evo-ag.de/newsletter e
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E-Mail-Adressen fir PDF-Rechnungen

Energieversorgung Offenbach AG
Energienetze Offenbach GmbH
Gasversorgung Offenbach AG
iwo Pellet Rhein-Main GmbH
Biokraft Naturbrenn. GmbH
CERVENTUS Naturenergie
Windpark Kirchberg

CERVENTUS Verwaltung GmbH
Frassur GmbH

AVA GmbH

Windpark Dirlammen

Windpark Albisheim

Windpark Hungerberg |
Windpark Hungerberg Il
Infrastruktur Hungerberg

MDW Muldendienst West GmbH
EVO Ressourcen GmbH

Gesellschaft fir Hochspannungsbau GmbH

Sie haben noch Fragen?

Dann rufen Sie uns an, unter unserer Servicenummer 069/8060-1662 bis 1667

Rechnungen@evo-ag.de
RechnungenA242 @evo-ag.de
Rechnungen_GVO@evo-ag.de
Rechnungen0104@evo-ag.de
Rechnungen0105@evo-ag.de
Rechnungen0201@evo-ag.de
Rechnungen0220@evo-ag.de
Rechnungen0229@evo-ag.de
Rechnungen0232@evo-ag.de
Rechnungen0235@evo-ag.de
Rechnungen0238@evo-ag.de
Rechnungen0244@evo-ag.de
Rechnungen0245@evo-ag.de
Rechnungen0246@evo-ag.de
Rechnungen0247 @evo-ag.de
Rechnungen0267 @evo-ag.de
Rechnungen0304@evo-ag.de
Rechnungen0324@evo-ag.de

Wir sind fiir Sie nah.

oder schreiben Sie uns eine E-Mail an kreditoren@evo-ag.de (Rechnungen bitte immer an die entsprechenden E-Mail Adressen)

Fur regelmaRige Infos abonnieren Sie unseren Newsletter unter www.evo-ag.de/newsletter
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